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１．設定画面ログイン方法

メールホスティングサービス開始通知書に書かれている
メールアドレス管理画面のＵＲＬにアクセスします。

※ＵＲＬにアクセスすると、「セキュリティの警告」画面が
表示されますが、問題はございません。
「はい」をクリックしてください。

表示された画面の「ユーザーアカウント」、「ドメイン名」、

「パスワード」に通知書に書かれているものを入力します。

メインメニューが表示されます。
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２．メニューの説明

登録しているメーリングリストの
一覧が表示されます。（5ページ）

新しいメーリングリストを
作成します。（6ページ）
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３．メーリングリストの一覧

該当行のメーリングリストの設定を変更します。（8ページ）

該当行のメーリングリストを削除します。（9ページ）

(登録アカウント数)／(契約アカウント数）
を示しています。

（11ページ） （12ページ） （10ページ）
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４．メーリングリストの作成

メインメニュー画面の「新しいメーリングリスト」を
クリックします。

次のページような画面が出てきます。
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メーリングリスト名
作成するメーリングリスト名を入力します。

リストオーナーのメールアドレス
このメーリングリストの責任者のメールアドレスを
入力します。

その他の設定は、初期状態で十分です。

２箇所、入力しましたら、下の方にある、「追加」
ボタンをクリックします。
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５．メーリングリストの修正

メーリングリスト一覧画面から
をクリックします。

右のように設定内容が出て
きます。
内容を修正したら、下の方
にある「修正」ボタンをクリッ
クしますと、反映されます。
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６．メーリングリストの削除

メーリングリスト一覧画面から
をクリックします。

右のように確認画面が出て
きます。
「削除を承認」ボタンをクリッ
クしますと削除されます。
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７．メーリングリスト参加者の一覧

メーリングリスト一覧画面から
「参加者の一覧」の赤いボタン
をクリックします。

右のような参加者の一覧
画面が出てきます。
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８．メーリングリスト参加者の追加

登録しているメーリングリスト
の一覧画面から、「参加者を
追加」の赤いボタンをクリックし
ます。

メールアドレス欄に参加者のア
ドレスを入力し、「追加」をクリッ
クしますと反映されます。
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９．メーリングリスト参加者の削除

参加者の一覧画面で、参加者メール
アドレスの左隣にある

をクリックしますと、削除され

ます。


