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１．管理画面ログイン方法

メールホスティングサービス開始通知書に書かれている
メールアドレス管理画面のＵＲＬにアクセスします。

※ＵＲＬにアクセスすると、「セキュリティの警告」画面が
表示されますが、問題はございません。
「このサイトの閲覧を続行する」をクリックしてください。

表示された画面の「ユーザーアカウント」、「ドメイン名」、

「パスワード」に通知書に書かれているものを入力します。

メインメニューが表示されます。
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２．メインメニュー画面の説明

お客様のドメイン名が表示されます。

登録しているアカウントの
一覧が表示されます。（5ページ）

アカウントの追加を行います。（6ページ）

アカウントの修正や削除を行います。

ログアウトをします。
設定が終わりましたら、必ず行って
ください。
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３．メールアカウント一覧画面の説明

(登録アカウント数+1)／(契約アカウント数+1)

を示しています。
「+1」は、postmaster（管理者アカウント）です。

該当行のアカウントを削除します。（7ページ）

該当行のアカウントの設定を修正します。
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４．メールアカウント追加方法

「POPアカウント」欄に追加するメールアドレスの＠の前までを
入力します。
「パスワード」欄と「パスワード（再入力）」欄に設定するパス
ワードを入力します。
「コメント」欄は、任意で入力します。
「迷惑メール防止機能」のチェック欄は、メール安心パックオプ
ションおよび迷惑メールフィルタオプションを利用されている
お客様のみ適用されます。
無効にする：迷惑メールフィルタを行いません。
迷惑メールフォルダに振り分ける：迷惑メールは、ウェブメー
ルで確認します。
件名に[SPAM]を挿入する：メールソフトのフィルタ機能を利用
して、迷惑メールを振り分けます。

「追加」をクリックすると、完了画面が表示されます。

＜設定するアカウントの文字についての注意＞

使用可能文字数：２～３０文字
使用可能文字：半角小文字英数字・ドット(.)

アンダーバー(_)・ハイフン(-)
※先頭と最後には記号は使用できません。また、記号は連続して使
用できません。

メインメニュー画面の「新しいPOPアカウント」をクリックし
ます。
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メールアカウント一覧画面で、削除したアカウントの「ア
カウントを削除」のアイコンをクリックします。

５．メールアカウント削除方法

削除の確認画面が表示されます。
「削除を承認」をクリックすると、完了画面が表示されます。
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６．メール転送設定方法

「転送先メールアドレス」にチェックを入れ、転送先のメー
ルアドレスを入力します。
転送先が複数の場合は、「,（カンマ）」で区切って入力して
ください。
転送元のメールアドレスのコピーを残す場合は、「転送元
のメールアドレスのコピーを残す」にチェックを入れます。
さらに、迷惑メールを転送させたくない場合は、「迷惑メー
ルの場合は転送を行わない」にチェックを入れます。
（ 「迷惑メールの場合は転送を行わない」のチェック欄は、
メール安心パックオプションおよび迷惑メールフィルタオ
プションを利用されているお客様のみ適用されます。 ）

「ユーザーを修正」をクリックすると、反映されます。

メールアカウント一覧画面で、転送設定をしたいアカウン
トの「ユーザーを修正」のアイコンをクリックします。
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７．メールパスワード変更方法

「パスワード」欄と「パスワード（再入力）」欄に設定するパ
スワードを入力し、「ユーザー修正」をクリックすると、完了
画面が表示されます。

メールアカウント一覧画面で、パスワードを変更したいア
カウントの「ユーザーを修正」のアイコンをクリックします。
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８．補足説明

管理画面は、postmasterだけではなく、各ユーザもログ
インすることができ、メール転送設定やメールパスワー
ドの変更をすることができます。

「ユーザアカウント」欄に修正を行いたいアカウントを入
力します。
「ドメイン名」欄に、お客様のドメイン名を入力します。
「パスワード」欄には、設定したアカウントのパスワード
を入力します。

右のようなユーザー修正画面が表示されます。
８、９ページの方法で、メール転送設定やメールパス
ワードの変更をすることができます。


